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Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs
Stad &r lagar och forfattningar, den politiska
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.
For att forverkliga utgdngspunkterna behovs
forutsattningar av olika slag. Stadens politiker
har mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.
Inom Goteborgs Stad géller de styrande
dokument som antas av kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Darutover faststéller nimnder
och bolagsstyrelser egna styrande dokument for
sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges
budget ar det Gvergripande och 6verordnade
styrande dokumentet for Goteborgs Stads
namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande
dokument

Goteborgs Stads styrande dokument &r vara
forutséttningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska gdras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsétts i
praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av
och beslut om styrande dokument har en stor
betydelse for forverkligandet av dessa principer i
stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt
bade for organisationen och for invénare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
och andra intressenter vad som forvéntas av
forvaltningar och bolag. De styrande
dokumenten ligger till grund for att utkréva
ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som
ar beslutat.
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Inledning

Syftet med denna riktlinje

Overgangen mellan skolor och skolformer ér viktiga hindelser for alla elever. I
Goteborgs stad ska det finns likvirdiga och kvalitetssdkrade rutiner for
Overgangar mellan grundskola, anpassad grundskola, gymnasieskola och anpassad
gymnasieskola for att underlétta ungas viag genom utbildningssystemet.
Grundskoleforvaltningens och utbildningsforvaltningens gemensamma rutiner ska
sdkerstélla att alla elever far den végledning, information och stod som behovs
infor overgéngen till nésta skolform och genom detta far basta mojliga
forutséttningar i sitt fortsatta larande.

Vem omfattas av riktlinjen

Denna riktlinje géller tills vidare for grundskolor, anpassade grundskolor och
gymnasieskolor i Goteborgs stads kommunala skolor. Den kan dven anvéndas av
fristdende skolor och skolor i annan kommun dér Goteborgs stad d&r hemkommun,
men riktlinjen &r inte bindande for dessa skolor/huvudmaén.

Bakgrund

Goteborgs stads grundskoleforvaltning och utbildningsforvaltning har identifierat
behovet av gemensamma rutiner for att skapa likvéardiga forutsiattningar och
mojligheter till fortsatt ldrande for alla elever. Riktlinjen &r framtagen i samverkan
mellan bada forvaltningarna och ar uppdelad i tvé delar; overgéang till
gymnasieskola och dvergang till anpassad gymnasieskola.

Den hér riktlinjen handlar om &vergang till gymnasieskola och omfattar de elever
som soker till ett program 1 gymnasieskolan (nationella program eller IM
program).
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Koppling till andra styrande dokument

Riktlinjen utgar fran de statliga styrdokumenten for grundskola/anpassad
grundskola och gymnasieskola.

e Skollag (2010:800)

e Skolférordningen (2011:185)
e (Gymnasieférordningen (2010:2039)
e Liroplan for grundskola, anpassad grundskola

e Liroplan for gymnasieskola, anpassad gymnasieskola

Styrande dokument

Koppling till denna riktlinje

Skollag (2010:800)
Proposition
(2017/18:183)

I all utbildning och annan verksamhet enligt denna lag
som ror barn ska barnets bésta vara utgangspunkt. Med
barn avses varje minniska under 18 ar. Barnets instillning
ska sa langt det ar mojligt klarldggas. Barn ska ha
mojlighet att fritt uttrycka sina &sikter i alla frdgor som ror
honom eller henne. Barnets asikter ska tillmétas betydelse
i forhéllande till barnets alder och mognad (1 kap. 10 §
skollagen).

Nér en elev i forskoleklassen, grundskolan, den anpassade
grundskolan, specialskolan, sameskolan, gymnasieskolan
eller den anpassade gymnasieskolan dvergar fran
skolformen till en annan av de angivna skolformerna ska
den skolenhet som eleven lamnar till den mottagande
skolenheten 6verlimna sadana uppgifter om eleven som
behovs for att underlétta overgangen for eleven.
Detsamma géller om eleven byter skolenhet inom
skolformen.

Niér en elev byter skolform fran grundskolan eller
anpassade grundskolan till gymnasieskolan eller
anpassade gymnasieskolan, ska den mottagande
skolenheten skyndsamt informera den overlamnande
skolenheten om att skolenheten har tagit emot eleven, om
det inte ar obehdvligt. (3 kap.12 j § skollagen).

Det ér elevens behov som ska styra om skolan ska gora en
overlamning av uppgifter och vilka uppgifter som
overldmnas till den nya skolenheten.

Barnets bdsta dr utgdngspunkten i all verksamhet. Det dr
bara sddana uppgifter om eleven som kan behdvas for att
underlitta Overgangen for eleven som ska lamnas dver nér
en elev Overgar fran en skolenhet till en annan. Det ar
angelédget att skolan beaktar elevens och virdnadshavarens
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rétt till insyn och information och att skolan har en
kommunikation med de berdrda kring vilka uppgifter som
overldmnas och varfor. Det dr viktigt att
Overlamningsarbetet gors pa ett systematiskt sétt s att det
finns rutiner och professionell dokumentation och att det
finns en kommunikation med elever och vardnadshavare
infor Gvergéngar (Proposition 2017/18:183. s 67).

Avldamnande skola ér ansvarig for att gora bedémningen
om vad som ska ldamnas 6ver, med utgdngspunkt i vad
eleven behover. Det skulle kunna innebara att skolan kan
overlamna information som fordldrarna inte vill att de ska
overldamna.

De uppgifter som ldmnas Gver ska ta sin utgdngspunkt i
malen for utbildningen men ska ej beskriva elevens
egenskaper (Proposition 2017/18:183 5.67).

Offentlighet- och

sekretesslagen
(2009:400)

Denna lag innehéller bestimmelser om handldggning vid
registrering, utlimnande och dvrig hantering av allménna
handlingar. Lagen innehéller bestimmelser om
tystnadsplikt i det allminnas verksamhet och om foérbud
att ldmna ut allminna handlingar. Dessa bestimmelser
avser forbud att rdja uppgift, vare sig detta sker muntligen,
genom utlimnande av allmén handling eller pa nagot
annat satt.

Grundskoleforvaltningens

hantering av elever med
skyddade personuppgifter

I Goteborgs stad finns manga elever som, av olika
anledningar, lever med skyddade personuppgifter. Det ar
viktigt att ha ett gemensamt forhallningssatt for att
sékerstilla att personuppgifter hanteras pé ett sikert sitt
och att ingen elev riskerar att {4 sin identitet r6jd.

Grundskoleforvaltningens

riktlinje for samverkan

mellan skola och hem

Skola och vardnadshavare har ett gemensamt ansvar for
att skapa basta mdjliga forutsittningar for elevernas
utveckling och ldrande. Darfor &r det viktigt att samarbetet
mellan skola och vardnadshavare fungerar bra. Riktlinjen
synliggor vilka forvintningar de som arbetar i skolan,
elever och vardnadshavare kan ha pé varandra.

Utbildningsndmndens
plan for utbildning pé
Introduktionsprogrammen
2024-2026

For elever som ska paborja ett introduktionsprogram ar en
Overlamning sarskilt viktig for mottagande av eleven.

Planen beskriver mal med och innehall i utbildning pa
respektive introduktionsprogram, samt hur huvudmannen
valt att organisera utbildningarna.
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https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400
https://goteborgonline.sharepoint.com/sites/digitalanavet-service-support-och-stod-i-arbetet/SitePages/Informationssidor/N609/elever-med-skyddad-identitet.aspx
https://goteborgonline.sharepoint.com/sites/digitalanavet-service-support-och-stod-i-arbetet/SitePages/Informationssidor/N609/elever-med-skyddad-identitet.aspx
https://goteborgonline.sharepoint.com/sites/digitalanavet-service-support-och-stod-i-arbetet/SitePages/Informationssidor/N609/elever-med-skyddad-identitet.aspx
https://goteborg.se/wps/wcm/myconnect/e580bfd9-781a-4502-961f-1b29868ac586/Riktlinje_samverkan_skola_hem.pdf?MOD=AJPERES
https://goteborg.se/wps/wcm/myconnect/e580bfd9-781a-4502-961f-1b29868ac586/Riktlinje_samverkan_skola_hem.pdf?MOD=AJPERES
https://goteborg.se/wps/wcm/myconnect/e580bfd9-781a-4502-961f-1b29868ac586/Riktlinje_samverkan_skola_hem.pdf?MOD=AJPERES
https://www4.goteborg.se/prod/ubf/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/077884B4CFF684E0C12583B4003FE6F3/$File/C1257A4500376908EKOND29EQV.pdf?OpenElement
https://www4.goteborg.se/prod/ubf/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/077884B4CFF684E0C12583B4003FE6F3/$File/C1257A4500376908EKOND29EQV.pdf?OpenElement
https://www4.goteborg.se/prod/ubf/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/077884B4CFF684E0C12583B4003FE6F3/$File/C1257A4500376908EKOND29EQV.pdf?OpenElement
https://www4.goteborg.se/prod/ubf/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/077884B4CFF684E0C12583B4003FE6F3/$File/C1257A4500376908EKOND29EQV.pdf?OpenElement

Stodjande dokument

e En gymnasieutbildning for alla - Regeringen.se
e Se, tolka och agera - om riétten till en likvérdig utbildning - Regeringen.se

Kommentarer till allménna rad for arbete med extra anpassningar, sirskilt stod
och atgirdsprogram - Skolverket

Overgéngar inom och mellan skolor och skolformer - Skolverket

Introduktionsprogram - Skolverket

Bedomningsstod for nyanlinda elever 1 grundskolan - Skolverket
Skolans arbete med barn och elever som har skyddad identitet - Skolverket

Genomforande av denna riktlinje

Grundskoleforvaltningen och utbildningsforvaltningen har ett samordningsansvar
for genomforandet av riktlinjen och att rutinerna implementeras och f6ljs upp i
respektive forvaltning.

Uppfoljning av denna riktlinje

For att kunna sékerstilla att vergangsprocessen fungerar i enlighet med uppréttade
rutiner och ansvarsfordelning foljs riktlinjen upp arligen inom ramen for
grundskoleforvaltningens och utbildningsforvaltningens respektive systematiska
kvalitetsarbete. Vid behov gors revideringar av riktlinjen infor ndstkommande érs
overgangsprocess efter kommunikation mellan béda forvaltningarna.

Definition av forekommande begrepp

Ndr foljande forkortningar anvinds i denna riktlinje avses:

* Goteborgsregionen (GR)

* Grundskoleforvaltningen (GSF)

* Utbildningsforvaltningen (UBF)

* Studie- och yrkesvigledare (SYV)

» Skola socialtjinst polis fritid (SSPF)

Gymnasieskolans introduktionsprogram innefattar:

*  Programinriktat val (IMV)

*  Yrkesintroduktion (IMY)

« Individuellt alternativ (IMY)’
*  Sprékintroduktion (IMS)

Léds mer om introduktionsprogrammen hir.

'I Géteborgs kommunala gymnasieskolor erbjuds dven IMA ESA och IMA AST
IMA ESA: Riktar sig till elever i behov av extra stod och anpassningar
IMA AST: Riktar sig till elever med Autismspektrumtillstand
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https://www.regeringen.se/rattsliga-dokument/proposition/2018/03/en-gymnasieutbildning-for-alla/
https://www.regeringen.se/rattsliga-dokument/statens-offentliga-utredningar/2010/12/sou-201095/
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/skolutveckling/inspiration-och-stod-i-arbetet/stod-i-arbetet/overgangar-inom-och-mellan-skolor-och-skolformer
https://www.skolverket.se/undervisning/gymnasieskolan/laroplan-program-och-amnen-i-gymnasieskolan/gymnasieprogrammen/introduktionsprogram
https://www.skolverket.se/undervisning/grundskolan/bedomning-i-grundskolan/bedomning-av-nyanlanda-elevers-kunskaper-i-grundskolan/bedomningsstod-for-nyanlanda-elever-i-grundskolan
https://www.skolverket.se/skolutveckling/inspiration-och-stod-i-arbetet/stod-i-arbetet/skolans-arbete-med-barn-och-elever-som-har-skyddad-identitet
https://www.skolverket.se/undervisning/gymnasieskolan/laroplan-program-och-amnen-i-gymnasieskolan/gymnasieprogrammen/introduktionsprogram

Riktlinje

Malgrupper

Alla elever har rétt till en trygg och bra 6vergdng mellan och inom olika
skolformer. Overlimning av uppgifter vid dvergang omfattar dirfor alla elever for
att ge mottagande skola tillrdcklig och relevant information i syfte att sdkerstilla
att det sker en progression i varje barns och elevs utveckling och larande. I de
flesta fall innebér 6verldmningen endast en markering i Indra att avlamnande
skola har bedomt behovet av 6verlamning. I de fall avlimnande skola bedomt att
behov finns ska dverldmningsblankett bifogas.

Overlimnande av uppgifter som underlittar dvergangen for en elev, mellan och
inom skol-former, omfattar bade fristaende och kommunala skolenheter,
skolenheter som ligger under olika ndmnder samt mellan skolenheter 1 olika
kommuner. Regleringen géller dven nér en elev byter mellan anpassad
grundskola/anpassad gymnasieskola och grundskola/ gymnasieskola.

Vissa mdlgrupper av elever dr i behov av ett mer omfattande stéd och anpassad
pedagogik i 6vergdangsprocessen och ska ddrfor tas i sdrskilt beaktande:

* Elever som avslutar sin utbildning i grundskolan och som har behov som
stéller sarskilda krav pa organisation, lokaler eller ekonomi 1
gymnasieskolan.

* Elever som avslutar sin utbildning 1 den anpassade grundskolan som kan
komma att tillhora gymnasieskolans méalgrupp.

* Elever som avslutar sin utbildning 1 den anpassade grundskolan som
mottas i den anpassade gymnasieskolan (Regleras i riktlinje for 6vergang
till anpassad gymnasieskola).

* Elever som avslutar sin utbildning 1 grundskolan och som kan komma att
tillhora den anpassade gymnasieskolan (Regleras 1 riktlinje for 6verging
till anpassad gymnasieskola).

Den hér riktlinjen omfattar de elever som soker till ett program 1 gymnasieskolan
(Nationellt program eller IM).
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Definition av malgrupper
Definition av de elevgrupper som soker till ett program i gymnasieskolan:

Elever som avslutar sin utbildning i grundskolan och som har behov som stiiller
sirskilda krav pd organisation, lokaler eller ekonomi i gymnasieskolan.

Denna malgrupp av elever har stodbehov i mottagande gymnasieskola.
Stodbehoven kan vara utredda eller outredda, savil dokumenterade som
formodade. Det kan exempelvis rora sig om:

e Elever i behov av fysiska, psykiska, sociala och/eller pedagogiska stod och
anpassningar.

e Elever i behov av forstirkt sprakstod och stdd i andraspréksinldrningen.

e Elever i behov av sérskilda utmaningar och stimulans.

Dessa elever kan antingen vara behoriga till ett nationellt gymnasieprogram eller
tas emot pa ett av de fyra introduktionsprogrammen (IMV, IMY, IMA, IMS) om
de inte dr behoriga. P4 ett introduktionsprogram kan elever lisa ett eller flera
grundskoledmnen, gymnasiekurser, ha praktik eller delta i andra motiverande
Insatser.

Elever som avslutar sin utbildning i den anpassade grundskolan som kan
komma att tillhora gymnasieskolans malgrupp

Denna malgrupp tillhor den anpassade grundskolans elevkrets men véljer att soka
till ett introduktionsprogram pa gymnasiet (IMA/IMY/IMS), men ej
programinriktat val (IMV).

Overldmning till gymnasiet sker i enlighet med grundskolans rutin och
overlamnande dokumentation l4ggs in i Indra2. Detta sker med stod
av grundskolans dverlamningsansvarig.

Dokumentationens syfte

Det huvudsakliga syftet med dokumentation vid en 6vergdng dr att:

* Mottagande skola far den information som behdvs for att kunna mota
eleven utifran behov och forutsittningar, sa eleven kan slutfora sina
gymnasiestudier. Beakta dven nyanlinda elever.

* Mottagande skola far kdnnedom om vilka arbetssétt och hjdlpmedel som
fungerat 1 den avlamnande verksamheten s eleven far ett adekvat
bemdtande och stdd 1 den nya skolverksamheten.

* Mottagande skola far uppgifter om tidigare anpassningar, stéd och elevens
kunskapsniva for att, i ett tidigt skede, kunna vidta de &tgdrder som behovs
for att kunna sdkerstdlla en sé god larandesituation som mdjligt for eleven.
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Alla elever som dr i behov av en dverldmning for att underldtta Gvergangen till
kommande skola, ska ha en 6verlamning. Det géller for elever som ska borja bade
pa de nationella gymnasieprogrammen och introduktionsprogrammen.

Samma overldmningsblankett anvdnds for alla elever, oavsett vilket program
eleven ska borja.

Information som ska overlamnas

Dokumentation som dr relevant att [dmna over:

Avldmnande skola ska, innan den gor en 6verldmning, beddma om dverlamningen
verkligen behdvs. Om avldmnande skola bedomer att en dverldmning behdvs
maste skolan ocksa avgora vilka uppgifter som &r relevanta att [imna over till den
nya skolan. Beddmningen ska utga frdn vad eleven behover for sin fortsatta
skolgéng. Detta behdver oftast goras i samrad med eleven och nir det behdvs dven
med elevens vardnadshavare. Om skolan och eleven eller elevens virdnadshavare
ar oense om vad som ska ldmnas dver bor skolan gora ytterligare en beddmning
av vad som é&r bést for eleven (jfr 1 kap. 10 § skollagen). En sddan bedomning
maste goras utifran elevens alder. For en édldre elev som motsitter sig dverlamning
vid dvergingen fran grundskolan till gymnasieskolan, kan det finnas skél att anta
att dverlimningen inte underlittar 6vergingen 2.

e Stddinsatser som eleven har haft i grundskolan och som kan underlétta den
fortsatta skolgangen.

e [ vissa fall &ven uppgifter om stodinsatser som en elev har fatt med
uppgifter om elevens kunskapsutveckling, studieresultat eller
studiesituation 1 ovrigt (relevant om eleven inte har behov av extra
anpassningar eller sirskilt stod).

e Resultat av kartlaggningen av nyanldnda elevers kunskaper.

e Andra uppgifter som har att géra med elevens studiesituation, exempelvis
franvaroutredning och atgérder for att motverka problematisk
skolfranvaro.

Dokumentation som ej bor ldmnas over:

e Uppgifter om extra anpassningar som en elev haft tidigare men inte ldngre
behdver

e Uppgifter av personlig karaktér generellt, omfattar savél positiva som
negativa virdeomddmen.

2 Prop. 2017/18:183 s 137
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e Dokumentation som omfattas av sekretess eller tystnadsplikt (om ej
samtycke finns) sisom exempelvis:

- Medicinsk utredning

- Psykologutredning

- Social utredning

- Utredning av elevs behov av sérskilt stod

Samma 6verldmningsblankett anvinds for alla elever, oavsett vilket program
eleven ska borja pd.

Sekretessgranser

Vad som fér foras vidare och vad som ar belagt med sekretess regleras i
offentlighets- och sekretesslagen’.

Sekretess giller mellan myndigheter (till exempel mellan grundskoleforvaltningen
och utbildningsférvaltningen men dven mellan till exempel socialforvaltning och
vardcentral).

Elevhilsans medicinska insats omfattas av stark sekretess och hir giller samma
sekretessregler som for ovrig hilso- och sjukvard. Sekretess géller om inte det star
klart att uppgiften kan r6jas utan att den enskilde lider men.

Psykologer, kuratorer och specialpedagoger i skolan omfattas ocksd av stark
sekretess for enskilds personliga forhallanden, dvs sekretess dr huvudregeln och
uppgifter far bara foras vidare om det kan ske utan att det medfor nagon form av
men for den person som uppgiften ror. De hir personalkategorierna har inte
sekretess gentemot ovrig skolpersonal eftersom de tillhoér samma verksamhetsgren.

Rektorer, ldrare och annan personal har mindre stark sekretess, dar huvudregeln ar
att uppgiften ér offentlig men inte far foras vidare om man kan anta att det innebar
nagon form av men for den person som uppgiften ror.

Elever med skyddade personuppgifter

Grundskoleforvaltningen har en upprattad riktlinje som syftar till att stodja arbetet
sd att elever med skyddade personuppgifter hanteras pé ett sikert sitt, som i
forlangningen gor att sdvil att elever som vardnadshavare och personal kinner sig
trygga i att skyddet inte r6js*. GR har tagit fram anvisningar for gymnasieval for
elever med skyddade personuppgifter och pappersldsa elever.

3 Offentlighet- och sekretesslagen (2009:400)
4 Grundskolefdrvaltningens hantering av elever med skyddade personuppgifter

5 Information och ansdkan - skyddade personuppegifter eller papperslds 2023
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Vardnadshavares samtycke

Avlamnande skola ansvarar for att géra bedomningen om vad som ska ldmnas over,
med utgangspunkt 1 vad som underléttar elevens overgédng. Det skulle kunna

innebéra att skolan kan Overldmna information dven om vardnadshavare/elev inte
vill det®.

Vad limnar vi over utan samtycke:

e Elevens medicinska journal flyttas automatiskt vid 6vergdng mellan
kommunala skolor inom Goteborgs Stad.

¢ Annan dokumentation som kan underlétta dvergdngen fors over till ny
skola utan medgivande fran vardnadshavare

Vad ldmnar vi 6ver med samtycke:

e Skolans psykolog, kurator, specialpedagog, logoped och
fysioterapeut dokumenterar alla elevkontakter. Om eleven haft kontakt
med dessa professioner omfattar rekvisitionen den dokumentationen.

Var och hur information ska overlamnas

Dokumentationsunderlag vid overlamning

Som underlag for 6verlamning av information finns en ¢verlimningsblankett som
laddas upp i Indra2 infor Gvergéngen till gymnasiet.

Systemstod vid overlamning

For att kunna overfora relevant information infor en 6vergang pa ett rittssiakert
satt finns flera typer av systemstdd. Dessa fyller olika funktioner i
overgangsprocessen.

*  PMO ér elevhélsans IT-stod — overforing av information ur elevens akter
och journaler.

* Indra2 dr Goteborgsregionens ansokningswebb till gymnasiet —
overlamning av information laddas upp via en dverldimningsblankett.

* V-klass ar en larplattform for elever, vardnadshavare och skola som
synliggdr elevens kunskapsutveckling — relevant informations tas ut vid
overlamning. Digital 6verforing sker e 1 dagslédget.

Mer information om systemstoden finns i bilaga 2

¢ Prop. 2017/18:183, s. 68
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Samverkan med elever och vardnadshavare

Enligt skollagen ska barnets basta vara utgangspunkt i all verksamhet. Elever och
vardnads-havare har rétt till insyn och information och det ar viktigt att skolan tar
hansyn till elevens och vardnadshavarnas asikter och kommunicerar med dem om
vilka uppgifter som limnas over till den nya skolan’.

Skola och vardnadshavare har ett gemensamt ansvar for att skapa bésta mdjliga
forutséttningar for elevernas utveckling och ldrande. Darfor dr det viktigt att
samarbetet mellan skola och vardnadshavare fungerar bra och att de forvéntningar
som skola, elever och vardnadshavare kan ha pa varandra tydliggors®.

Avldmnande skola ansvarar for att géra bedomningen om vad som ska ldmnas 6ver,
med utgdngspunkt i vad eleven behover. Det skulle kunna innebéra att skolan kan
overldmna information dven om vdrdnadshavarna inte vill det.

Grundskola ansvarar for att:

» Tidigt ge information till elev och virdnadshavare infor 6vergéng till
gymnasieskolan exempelvis pé fordldramdte och 1 samband med
utvecklingssamtal.

* Beskriva hur skolan arbetar f6r kontinuitet i elevernas fortsatta skolgéng.

* Informera elever aktuella for IMS och deras vardnadshavare om det
svenska skolsystemet och hur gymnasieskolan ar uppbyggd, samt beskriva
hur skolan arbetar med extra anpassningar och sirskilt stod.

Om en elev dr i behov av stodinsatser ansvar grundskola/anpassad grundskola for
att:

* Kommunicera med vardnadshavare kring vilken dokumentation som de
anser ar relevant att 1amna over.

* Kommunicera med elev om deras upplevelser avseende stodinsatser, vad
som har fungerat bra och mindre bra.

e Se till att elev och vardnadshavare dr informerade om den information som
overldmnas till mottagande.

*  Om avldmnande skola bedomer att 6verldmning av information ar
avgorande for elevens fortsatta skolgang och elev eller vardnadshavare
motsitter sig bor detta noteras 1 6verldmningsblanketten sa att mottagande
skola kan ta kontakt.

Gymnasieskolan ansvarar for att:

e Delta pa gymnasiedagarna
e Anordna 6ppet hus pé skolenheterna

7 Prop. 2017/18:183. s. 67
8 Grundskoleforvaltningens riktlinje for samverkan mellan skola och hem
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Ansvar och roller i 6vergangsprocessen

Ansvar for dverlamnande och mottagande skolor

Overlimnande grundskola ansvarar for att:

Samverka med de gymnasiala utbildningar som eleverna fortsatter till.

Gora bedomningen om vad som ska lamnas 6ver, med utgdngspunkt i vad
eleven behover, vilket kan innebéra att skolan kan overldmna information
som forildrarna inte vill att de ska 6verlamna.

Sammanstilla och ldmna 6ver information som géller elever 1 behov av
stod sa den mottagande skolan ges forutséttningar att sitta in tidiga
stodatgéirder infor fortsatt utbildning. Beakta information fran nyanlédnda
elevers kartldggning.

Mottagande gymnasieskola ansvarar for att:

Samverka med de obligatoriska skolformerna och aktivt ta emot och
anvinda sig av informationen fran overlimnande skola.

Ta kontakt med dverldmnande grundskola for kompletterande information
om behov finns eller om detta angetts som 6nskemal.

Ta hinsyn till elevers olika forutsittningar och behov samt organisera och
forbereda sé att den nya miljon kan moéta de elever som behover beaktas
sarskilt vid dvergangen mellan skolformerna’

 SOU 2010:05. Se tolka och agera — allas ritt till en likvérdig utbildning
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Professionernas ansvar i 6vergangsprocessen

For att kunna skapa bdsta mojliga forutséttningar for elevens Overgang till
gymnasieskolan krdvs en god samverkan och en tydlig ansvarsfordelning mellan
olika roller och funktioner 1 savdl grundskoleforvaltningen som
utbildningsforvaltningen. Fortydliganden vad géller olika professioners ansvar och
roller i Overgangsprocessen aterfinns i bilagorna 3 och 4 (lénkar i tabellrubrikerna).

Grundskola/anpassad grundskola Gymnasieskola
*  Hemkommun *  Hemkommun
*  Huvudman *  Huvudman
* Rektor * Rektor
* Lérare/mentor * Lérare/mentor
¢ Studie- och yrkesvigledare +  Overlimningsansvarig
* Overldmningsansvarig  Placeringsansvarig
* Elevhélsoteamet * Elevhélsoteamet
» Skolskdterska » Skolskoterska
* Psykolog * Psykolog
* Kurator * Kurator
* Specialpedagog * Specialpedagog
* Andra professioner

Det finns olika roller i elevhélsan inom grundskola/anpassad grundskola och inom
gymnasieskolan som #r foreskrivna i enlighet med skollag!®. Det #r viktigt att
sakerstdlla att information fran varje profession i grundskola/anpassad grundskola
overfors till gymnasiet om den beddmningen gors for att underlétta dvergang for
eleven.

10 Skollag 2010:800
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Arshjul for 6vergangar

I &rshjulet bendmns olika typer av forum och kommunikationskanaler 1
Overgangsprocessen. Observera att de olika forum som beskrivs giller kommunala
skolor, men att ocksa fristdende skolor med fordel anvénder sig av samma eller
liknande forum. Fullstindig information och beskrivning av forum f6r olika moten
finns i bilaga 5.

Aug Fortraff och information till skolpersonal infor GR
gymnasievalet
Sept-Maj | Studie- och yrkesvigledares viagledningssamtal Studie- och yrkesvégledare
Okt-Nov | Framtidsdagar/temaveckor GR
Okt-Dec | Grundskolans forberedande kartliggningsmote (internt pa Rektor pd overlamnande
respektive grundskola) grundskola
Nov Gymnasiedagarna GR
Nov Utbildningsforvaltningens IM-konferens for studie-och UBF
yrkesvigledare.
Dec-April | Ansdkan till gymnasiets nationella program Elev
Dec Utbildningsforvaltningens 6verldmningskonferens géllande UBF

elever aktuella for Introduktionsprogrammen for enskild elev

April Preliminért antagningsbesked for sokande till nationellt GR
program pa gymnasiet
April Deadline for anmélan till IMA ESA och IMA AST Studie- och yrkesvégledare
Maj Deadline for att ladda upp dverldmningsblankett i Indra2 Overlimnande grundskola
(samt anmalan till IM for enskild) (studie- och
yrkesvigledare)
Maj Planeringsledare informerar mottagande IMA ESA och IMA UBF

AST skolor om presumtiva elever vars behov stiller sarskilda
krav pa mottagandet

Juni Slutgiltig antagning till gymnasiet GR

Aug Mottagande skola kontaktar vid behov 6verlamnande skola for = Mottagande gymnasieskola
kompletterande information

Sept Utvirdering och revidering av dvergangsprocessen pa Overlimnande grundskola
overldmnande och mottagande skola och mottagande
gymnasieskola
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Bilagor

Riktlinjen innehaller foljande bilagor som stod for arbetet:

Bilaga 1 Lénkar till stodjande dokument och mallar

Bilaga 2 Systemstod

Bilaga 3 Gymnasieskola - Professioners ansvar i 0vergangsprocessen
Bilaga 4 Grundskola - Professioners ansvar i dvergangsprocessen
Bilaga 5 Forum och kommunikationskanaler i 6vergangsprocessen
Bilaga 6 Blankett for utviardering

Observera att fristdende skolor inte nér grundskoleforvaltningens och
utbildningsforvaltningens styrande dokument via ldnkarna.
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Bilaga 1 — Lankar till stodjande dokument och
mallar

Las mer om Lankar

Beddmningsstod nyanlédnda Bedomningsstdd for nyanlidnda elever i grundskolan - Skolverket

Dokumentation att efterfrdga vid | Forslag pa dokumentation du kan efterfraga nir den nyanldnda

byte av skola/skolform eleven byter skola eller skolform (skolverket.se)
Introduktionsprogram pa Introduktionsprogram - Skolverket
Gymnasiet

Skyddad identitet/personuppgifter | Skolans arbete med barn och elever som har skyddad identitet -
Skolverket

Grundskoleforvaltningens hantering av elever med skyddade
personuppgifter

Mejla krypterat

Overgangar inom och mellan Overgangar inom och mellan skolor och skolformer - Skolverket
skolformer

Overlimning vid skolbyte Overlimning vid skolbyte

Mallar/blanketter

Overldmning till gymnasieskolan | Overlimningsblankett till gymnasiet
- nationella program och

introduktionsprogram
Rekvisitionsblankett Under utarbetande (kommer inom kort)
Ansokningsblankett for elever Mitt gymnasieval — skyddade personuppgifter eller pappersldsa

med skyddade personuppgifter
eller papperslosa

Utvarderingsblankett for Utvarderingsblankett, bilaga 6 1 detta dokument
Overgangsprocessen
Anmélningsunderlag for Anmilningsunderlag IMA ESA och IMA AST

Individuellt alternativ Extra stod
och anpassning (ESA) och AST
verksamheten
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Bilaga 2 - Systemstod

Systemstod for overforing av information — Indra2

Indra2 dr Goteborgsregionens ansdkningswebb till gymnasiet.

Alla elever i arskurs 9 som &r folkbokforda i och gar i skola

1 Goteborgsregionen (GR) gor sitt gymnasieval

via Goteborgsregionens ansdkningswebb Indra2.se

Genom samverkansavtal kan alla unga som bor i GR studera pa valfri
gymnasieskola och anpassad gymnasieskola i hela regionen.
Eleverna far inloggningsuppgifter hemskickade per post lagom till
att ansokningsperioden startar.

P& ansokningswebben presenteras alla de utbildningar som
Goteborgsregionen har att erbjuda och dér kan eleverna sjédlva gora sitt
gymnasieval och {3 sitt antagningsbesked.

Systemstod for overforing av information — Vklass

Vklass dr larplattformen inom grundskoleférvaltningen och
utbildningsforvaltningen.

Aven om det ir samma lirplattform si sker ingen dverforing av
information mellan grundskolan och gymnasieskolan da det ar tva olika
huvudman.

I Vklass registreras elevernas nirvaro, resultat pa prov samt elevens behov

av extra anpassningar. Denna typ av information foljer eleven sa linge
eleven gir pé en skola inom grundskoleforvaltningen respektive
utbildningsforvaltningen.

I modulen for sérskilt stod dokumenteras utredning av elevs behov av
sdrskilt stod samt beslut om atgérdsprogram for en elev. Denna typ av
information foljer 1 dagsldget inte med eleven inom
grundskoleforvaltningen eller till gymnasieskolor.

Systemstod och overforing av information — PMO

Utifrdn beddmning av vilken information som ska ldmnas dver till
gymnasieskolan respektive anpassad gymnasieskola exporteras foljande fran

PMO:

Elever med fullstindigt personnummer:

Elevakt
Kuratorsakt
Psykologjournal
Logopedjournal

Elever med skyddad id eller elever utan fullstindigt personnummer som har
pappersakt och/ eller pappers journal:
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* Elevakt

» Kuratorsakt

* Psykologjournal
* Logopedjournal

Varje profession ansvarar for att aktuell dokumentation skickas med internpost.
Rektor ansvarar for elevakt.
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Bilaga 3 - Professioners ansvar i
overgangsprocessen - gymnasieskola

Hemkommun

Hemkommunen ansvarar for att ungdomar i hemkommunen som dr obehoriga till
nationellt program erbjuds program-inriktat val, yrkesintroduktion, individuellt
alternativ och sprakintroduktion.

Hemkommunen ansvarar ocksa for att elever fran den anpassade grundskolan
erbjuds yrkes-introduktion och individuellt alternativ, om de 6nskar sddan
utbildning. Hemkommunen behdver dock inte erbjuda sddan utbildning om det
med hénsyn till elevens bésta finns synnerliga skal att inte gora

det. Hemkommunen far erbjuda sprékintroduktion till elever som tillhor den
anpassade gymnasieskolans mélgrupp'!.

For de elever som gér i skola i annan kommun men dér Goteborg Stad ar
hemkommun beslutar hemkommunen om mottagandet i den anpassade
gymnasieskolan. Mottagningsbeslut och handlingar skickas till den kommun déir
eleven géar i skolan. De skickar ny pedagogisk bedomning till mottagningsteamet
péd den anpassade gymnasieskolan 1 Goteborg.

Vissa elever kan behova beslut om senare upphorande eller ritt att slutfora
skolgangen och da ir det hemkommunen som ansvarar for det!2.

Huvudman
Huvudman i utbildningskedjan ansvarar for att:

Overgangar inom och mellan skolformer sker i enlighet med lag och
forordning.

* Det finns forutsittningar och 6vergripande rutiner, strukturer om
overgéangar och samverkan mellan forvaltningarna och dess skolformer
samt med fristdende aktorer.

*  Om elev gér i en fristdende verksamhet dr det hemkommunen som fattar
beslut om mottagande i den anpassade gymnasieskolan och huvudman
som fattar beslut om kursplan.

» Systematiskt och kontinuerligt planera och f6lja upp 6vergangsprocessen,
analysera orsakerna till uppfoljningens resultat och utifrdn analysen
genomfora insatser'>.

Rektor
Rektor (eller den som rektor utser) i gymnasieskolan ansvarar for att:

* Det finns lokala rutiner for 6vergangsprocessen och att tidplan f6ljs.

11 Skollagen 17 kap. 16 §
12 Skollagen 17 kap.15 - 16 §§
13 Skollagen 4 kap. 3 §
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Bedoma och fatta beslut om vilka professioner som ska involveras i
Overgangsarbetet och vem som ansvarar for vad.

Berord personal har den information och kompetens som krévs for att
efterleva riktlinjens rutiner.

Utse och skapa forutséttningar for dverlimningsansvarig att utfora sitt
uppdrag och att samverka med relevanta funktioner pé skolan.

Skapa forutséttningar for att mottagande personal och arbetslag att ta del
av inkommande information (via Indra2 och eventuella andra kanaler) fran
overlimnande skola samt ges mojlighet att forbereda och anpassa miljo
och undervisning utefter elevernas behov.

Sékerstélla att hantering och lagring av dokumentation sker pé ett
rattssdkert sitt.

Folja upp, utvdrdera, analysera och utveckla skolans dvergangsarbete,
inom ramen for skolans systematiska kvalitetsarbete.

Larare/mentor

Ldrare/mentor pd gymnasieskolan ansvarar for att:

Utgé ifrén skolans rutiner for mottagande vid 6vergang och att folja
tidplan.

Pé ett réttssdkert sétt ta till vara information fran grundskolan samt utga
frén denna vid mottagande och planering av undervisning.

Forbereda och organisera sé att den nya miljon kan méta elevers behov i
undervisningen.

Vid behov samverka med interna och/eller externa aktdrer for att
sdkerstélla elevens stodbehov.

Samverka med vardnadshavare och elever i 6vergangsprocessen.

Vid behov ta kontakt med dverldmnande skola for kompletterande
information.

Overlimningsansvarig

Overlimningsansvarig i gymnasieskolan ansvarar for att:

Samla och hantera verldmningsinformation som inkommit fran
overldmnande skola i Indra2 (eller via andra kanaler)

I samrdd med rektor anordna forum dér berdrd personal kan ta del av
overldmningsinformation.

Overldmningsinformation hanteras pa ett rittssikert sitt.

Planeringsledare - UBF

For elever med utdkat stodbehov ska avlamnande skola fylla i ett sdrskilt underlag

for anmaélan till individuellt alternativ med inriktning extra stod och anpassning
(ESA) eller individuellt alternativ med inriktning autismspektrumtillstdnd (AST).
Avdelningen for planering och utveckling beslutar om erbjudande av plats till
individuellt alternativ ESA och individuellt alternativ inom AST verksamheten.
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Planeringsledare pd Avdelningen for planering och utveckling ansvarar for att:

» Skicka ut inbjudningar och informationsunderlag till olika typer av

motesforum/konferenser.
+ Ta emot anmélningsunderlag for IMA ESA och IMA AST och handldagga

beslut om erbjudande av plats.

Goteborgs Stads riktlinje for dvergang till gymnasieskola 24 (33)



Elevhilsoteamet
Den samlade elevhdlsan i gymnasieskolan ansvarar for att:

* Taemot och ta del av information som underléttar vid elevens 6vergang
utifran dokumentation 1 PMO, VKklass och fran Indra2.

* Vid behov ta kontakt med 6verldmnande skolas elevhilsoteam.

* Kontakta horselteam barn och ungdom om eleven haft horselpedagogiskt
stod 1 grundskolan. Elevs och eventuellt vardnadshavares medgivande
kravs

Skolskoterska
Skolskoterska i gymnasieskola ansvarar for att:

* Ta kontakt med skolskoterska i grundskolan, efter att
overlamningsansvarig satt Over kryss i overldmningsblanketten i Indra2
och meddelat aktuell skolskoterska att ytterligare information finns.

» Sékerstilla att digital SHV-journal och inldst digital BHV- journal i PMO
Overflyttas automatiskt nér eleven skrivs in pa skolan. (Ingen rekvisition
krivs).

» Efterfraga eventuella pappersjournaler fran forra skolan via internpost i
PMO.

* Gaigenom journalerna och besluta om eventuella dtgirder.

* Vid behov sitta eleven pa véntelista eller ta upp eleven pa
elevhilsoteamsmdote efter samtycke fran vardnadshavare eller elev.

Psykolog
Psykolog i gymnasieskolan ansvarar for att:

* Ta kontakt med psykolog i grundskolan, efter att 6verlamningsansvarig
sett over kryss 1 Overldmningsblanketten i Indra2 och meddelat
aktuell psykolog att ytterligare information finns.

Kurator
Kurator i gymnasieskolan ansvarar for att

* Ta kontakt med kuratorn 1 grundskolan, efter att 6verlamningsansvarig satt
over kryss 1 6verldmningsblanketten 1 Indra2 och meddelat aktuell kurator
att ytterligare information finns.

Specialpedagog
Specialpedagog i gymnasieskola ansvarar for att:

» Ta kontakt med specialpedagog i grundskolan, efter
att 6verlamningsansvarig sett dver kryss i Overlimningsblanketten i1 Indra2
och meddelat aktuell specialpedagog att ytterligare information finns.
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Bilaga 4 - Professioners ansvar i
overgangsprocessen grundskola/anpassad
grundskola

Riktlinje for 6vergéngar finns pd grundskoleférvaltningens styrande dokument

och pa fristaende skolors sida.

Huvudman

Huvudman i utbildningskedjan ansvarar for att:

Overgéangar inom och mellan skolformer sker i enlighet med lag och
forordning.

Det finns forutsattningar och dvergripande rutiner, strukturer om
Overgéngar och samverkan mellan forvaltningarna och dess skolformer
samt med fristdende aktorer.

Om elev gér i en fristdende verksamhet dr det hemkommunen som fattar
beslut om mottagande i den anpassade gymnasieskolan och huvudman
som fattar beslut om kursplan.

Systematiskt och kontinuerligt planera och f6lja upp dvergédngsprocessen,
analysera orsakerna till uppf6ljningens resultat och utifrdn analysen

genomfora insatser'*.

Rektor

Rektor (eller den som rektor utser) i grundskola/anpassad grundskola ansvarar

for att:

Det finns lokala rutiner for dvergangsprocessen och att tidplan foljs.
Bedoma och fatta beslut om vilka professioner som ska involveras i
overgéngsprocessen.

Berord personal har den information och kompetens som krévs for att
efterleva riktlinjens rutiner.

Utse och skapa forutsattningar for dverlimningsansvarig pa respektive
grundskola/anpassad grundskola att utfora sitt uppdrag och att samverka
med relevanta funktioner pa skolan.

Skapa forutséttningar for berord personal och arbetslag att forbereda och
sammanstdlla informationsunderlag inf6r Gvergangar.

I enlighet med forvaltningens rutin sdkerstilla att hantering och lagring
av dokumentation sker pd ett réttssikert sétt och 1dggs in i Indra2 eller via
andra kanaler, exempelvis avseende elever med skyddad identitet.

Folja upp, utvdrdera, analysera och utveckla skolans dvergangsarbete,
inom ramen for skolans systematiska kvalitetsarbete.

Larare/mentor

Ldrare/mentor i grundskola/anpassad grundskola ansvarar for att:

Utgé ifrén skolans rutiner for 6vergang och f6lja tidplan.

14 Skollagen 4 kap. 3 §
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Bedoma och bidra med vilka underlag och vilken information som ska
overldmnas och se till att detta gors pa ett réttssiakert sétt.

Samverka med Overldmningsansvarig och andra viktiga aktorer pa skolan 1
syfte att tillhandahélla information infor 6vergangar.

Samverka med vardnadshavare och elever i dvergangsprocessen.

Vid efterfrdgan fran mottagande gymnasieskola bista med kompletterande
information.

Studie- och yrkesvigledare

Studie- och yrkesviigledare i grundskola ansvarar for att:

Genomfora vigledningssamtal med eleverna och, vid behov, hjilpa till
med ansdkan.

Erbjuda samtal och information till vardnadshavare.

Hjédlpa elev med intresseanmélan till introduktionsprogram for enskild
antagning.

Delta i skolans forberedande arbete med kartldggning.

Delta/ta del av utbildningsforvaltningens IM-konferens for studie-och
yrkesvigledare.

Efter kartlaggningen-kontakta och samrada med de elever som
eventuellt behdver komplettera sin ansdkan.

Utgora en lank mellan Gymnasieantagningen och dverldmningsansvarig i
frdga om elever med skyddade personuppgifter.

Overlimningsansvarig

Overldmningsansvarig i grundskolan ansvarar for att:

Delta pa utbildningsforvaltningens dverlamningskonferens.

Bjuda in SYV, elevhilsoteam, ldrare/mentor, pa ett kartlaggningsmote for
att fi allsidig information om eleverna.

Sammanstilla information 1 dverlimningsblanketten géllande de elever
som utifrdn kartliggningen &r 1 behov av det.

Ladda upp 6verldmningsblankett och eventuell annan dokumentation som
beddms gynna elevens 6verging i Indra2, eller via andra kanaler

Vara skolans kontaktperson till utbildningsforvaltningens
planeringsledare.

Kontakta utbildningsfoérvaltningens planeringsledare om négon elevs
situation/forutsittningar fordandras pa ett sddant sétt att det riskerar paverka
elevens skolplacering.

Vara behjilplig 1 hiindelse av att en elev fran anpassad grundskola ansoker
om placering pé ett introduktionsprogram

Enligt grundskoleforvaltningens delegationsordning ska det finnas en

overldmningsansvarig pa varje skolenhet

Elevhilsoteamet

Den samlade elevhdlsans ansvar i grundskola ansvarar for att:
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Delta i skolans interna forberedande kartliggningsmote tillsammans
rektor, ldrare och eventuellt SYV.

Tillhandahalla information som underldttar 6vergangen (pedagogisk och
social) till 6verldimningsansvarig pa skolenheten.

Lyfta pa EHT méte vilken information i dvriga professioners
journaler/akter som behdvs ldmnas over till mottagande skola, for att
underlédtta elevens overgang.

Gora en bedomning utifran informationen i elevakten i PMO och
tillhandahalla det som bedomds underlétta elevens overging.
Informera elev och vardnadshavare om vilka uppgifter som kommer
lamnas dver till mottagande gymnasieskola - utgangspunkten &r alltid
dialog med elev och vardnadshavare.

Skolskoterska

Skolskoterska i grundskola ansvarar for att:

Gora en journalgenomgéng och skriva en omvardnadsepikris — en
sammanfattning av elevens skoltid i PMO/pappersjournal.

Sakerstilla att informationen kommer till 6verldmningsansvarig pa
skolenheten om elever har behov av medicinsk uppfdljning, samt folja upp
bevakning pa dokument som rapporteras till mottagande skolskoterska.
Informera vardnadshavare och elev om att all medicinsk dokumentation
om eleven gar 6ver automatiskt.

Arkivera alla elevers journaler och akter i PMO senast 30 juni. Stim av
med alla elevhélsans professioner att deras professionsakter ar overforda
innan arkivering.

Avarkivera och arkivera efter eventuell rekvisition.

Psykolog

Psykolog i grundskolan ansvarar for att:

Sakerstilla att informationen kommer till 6verldmningsansvarig pa
skolenheten om elever har behov av uppfoljning eller har bevakning pé
dokument som ska rapporteras till mottagande psykolog.

Meddela dverlamningsansvarig att personlig kontakt tas 1
overlamningsblankett.

Vid rekvisition sdkerstilla att professionsakten exporteras.

Kurator

Kurator i grundskolan ansvarar for att:

Sédkerstélla att informationen kommer till skolans dverldmningsansvarig
om elever har behov av psykosocial uppfoljning eller har bevakning pé
dokument som ska rapporteras till mottagande kurator.

Meddela 6verlimningsansvarig att personlig kontakt tas i
overlamningsblankett.

Vid rekvisition sdkerstilla att professionsakten exporteras.
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Sdkerstilla att samtycke for samverkan med SSPF giller till slutet pa
september och att det ligger i PMO (om samtycke finns).

Specialpedagog

Specialpedagog i grundskola ansvarar for att:

Sékerstélla att information kommer till 6verldmningsansvarig pa
skolenheten om elever har behov av uppfoljning.

Meddela 6verlaimningsansvarig att personlig kontakt tas i
overlamningsblankett.

Andra professioner

Logoped ansvarar for att:

Vid rekvisition sékerstilla att professionsakten skickas
till skolskoterskan (géller bade grundskola och anpassad grundskola).

Fysioterapeut ansvarar for att:

Vid rekvisition sdkerstilla att professionsakten skickas till skolskdterskan
(galler bade grundskola och anpassad grundskola).

Fysioterapeut som har elever som ska gé pd Katrinelundsgymnasiet
(Idrottsgymnasiet) skickar journalen i PMO till mottagande fysioterapeut.
Fysioterapeut i GSF arbetar pa Svenska Balettskolan. Overldmning till
gymnasiet sker for de elever som fortsatter till Kungliga svenska
balettskolan i1 Stockholm. Fysioterapeut 6verfor journalerna digitalt efter
att hen fatt en signerad rekvisition.

Horselpedagog ansvarar for att:

Skriva kort beskrivning av elevens horselnedséttning

och en sammanfattande text om elevens

behov utifrén horselnedsattningen. Anteckningen laggs in i PMO.
Sédkerstélla att information kommer till

overlamningsansvarig pa skolenheten om eleven har behov av
overldmning och uppf6ljning.
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Bilaga 5 - Blankett for utvardering

Blankett for utvardering och revidering av overgangsprocessen pa dverlaimnande och

mottagande skola.

Skola:

Skolledare:

Datum:

Medverkande:

Utvardering av senaste 6vergangen

Styrkor

Forbittringsomraden

Mal och planering framét

Vad ska goras?

Hur ska det goras?

Nir ska det goras?

Vem ska gora det?
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Bilaga 6 - Forum och kommunikationskanaler i 6vergangsprocessen

Forum i 6vergangsprocessen

Forum | Tidpunkt |

Fortraff och information till Aug
skolpersonal infér gymnasievalet

Grundskolans Sept-Nov
framtidsdagar/temaveckor

Gymnasiemdssan GR Nov

Utbildningsforvaltningens IM- Dec
konferens for studie- och
yrkesvagledare

Utbildningsforvaltningens Nov
6éverlamningskonferens

Syfte Malgrupp

Praktisk information om upplagg Skolpersonal
infér gymnasieval

Forbereda eleverna infor Elever
gymnasieval

Att delge aktuell information om Studie- och yrkesvagledare
arets utbildningsutbud inom UBF |pa GSF och UBF i hela GR-
omradet (dven friskolor)

Att delge aktuell information Overlamnings-
infor arets 6vergangar och ansvariga/rektorer pa bade
antagningsarbete samt tydliggéra GSF och UBF

eventuella forandringar/nyheter | .
Gaéller endast berdrda parter

for antagning till
gymnasieskola

Beskrivning/innehall

Gymnasiedagarna

Olika verksamheter relevanta for elever
aktuella for IM program presenterar sig

Avdelningen for planering och utveckling
samt Gymnasieantagningen presenterar
processen fran ansdkan/intresseanmalan
introduktionsprogrammen for enskild elev

Ansvar

GR

UBF, Avd. for
planering och
utveckling

UBF, Avd. For
planering och
utveckling



https://gymnasiedagarna.se/gymnasievalet/

Forum i 6vergangsprocessen

Forum ([Tidpunkt Syfte Malgrupp Beskrivning/Innehall Forberedelser Deltagare Ansvar
Placerings- Maj Placeringsansvariga Overldmningsansvariga [Utrymme for skolorna att ha Planeringsledare, Planeringsledare,
dialog meddelar mottagande pa mottagande skolor  |synpunkter och lagga till Gverlamningsansvarig pa  |Avd. for planering

skolor vilka elever som inom UBF. information kring elever som de mottagande skola, Vid och utveckling
placeras inom ESA/AST varit i kontakt med behov kan dven andra UBF
respektive IMS professioner narvara.
Studie- och Sept-maj [Stotta eleverna i deras Samtliga elever ak 9. For de elever som ar aktuella till |SYV ansvarar for att SYV och elev, eventuellt SYV och elev
yrkes- gymnasieval och process |Elever i behov av extra [IM &r det SYV som gor ansokan  |eventuell relevant lvardnadshavare (samtalen ar
vagledarens vagledledning erbjuds  [tillsammans med eleven information fran frivilliga)
vaglednings- flera samtal. kartlaggningsmoten finns
samtal tillganglig infor
vagledningssamtal
Grundskolans |Okt-Dec  |Forum for grundskolorna  |Elever som ar i behov av |[Samtliga elever ses 6ver under  |Respektive larare forbereder [Elevhalsan, inkl. rektor, Rektor

férberedande
kartlaggnings
mote

att identifiera elever som
ar i behov av ett mer
omfattande stod och
anpassad pedagogik i
samband med
Overgangsprocessen

stod i Gvergangen

detta mote, men med sarskilt
fokus pa dem som ar i behov av
stod i 6vergangen och aktuella
for IMA ESA, IMA AST eller IMS

Overlamningsblanketten
anvands for de elever som ar i
behov av stéd i vergangen
oavsett om de ar behoriga eller ej

vilka elever som kommer
behova extra stod i sin
Overgang, samt vilka som
verkar bli icke behoriga

respektive larare,
Gverldamningsansvarig och
SYV

Goteborgs Stads riktlinje for dvergang till gymnasieskola

32 (33)




Kommunikationskanaler i 6vergangsprocesser

Information Tid Kanal Avsdndare Mottagare Beskrivning Ansvar
Overgéngs- Kan laddas upp frdn  |Uppladdningi |Overldmnings- |Overldmningsansvarig |N&r en elev byter skola &r den skola som eleven ldmnar skyldig att Iamna  |GSF
blankett det att Indra2 6ppnar i{lndra2 ansvarig pa respektive over uppgifter om eleven till den nya skolan. De uppgifter som ska Overlamning-
december men ska gymnasieskola dar Overldamnas ar sadana uppgifter som behovs for att underldtta 6vergangen [sansvarig, rektor
ske senast maj eleverna blivit antagna|for eleven. Det ar viktigt att skolan som eleven slutar vid gér en noggrann
eller placerade beddmning av vilka uppgifter som ar lampliga att Iamna dver till den nya

skolan. Det ar viktigt att 6verlamningen utgar fran elevens behov och vad
som ar bast for eleven.
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